Prefeitura Municipal de Sdo Sebastido da Grama
TERRAR DO CAFE DE QUARLIDADE

Praca das Aguas, 100 - Jardim Sdo Domingos - Sao Sebastido da Grama-SP - 13.790-000
Fone; (19) 3646-9700 ><>< CNPI: 45.741.527/0001-05 »><>< www.§52rama.sp.cov.br s

LEI N° 210, DE 13 DE OUTUBRO DE 2016.

REGULAMENTA A LEIN°12.527, DE 18 DE NOVEMBRO
DE 2011, QUE DISPOE SOBRE O ACESSO A
INFORMACOES PREVISTO NO INCISO XXXIII
DO CAPUT DO ART. 5 NO INCISO II DO § 32 DO ART.
37 E NO § 22DO ART. 216 DA CONSTITUICAO
FEDERAL, NO AMBITO DO PODER EXECUTIVO
MUNICIPAL.

JOSE FRANCISCO MARTHA, Prefeito Municipal de Sio
Sebastido da Grama, Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuicdes legais, '

FAZ SABER que a Camara Municipal de Sdo Sebastido da
Grama aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte LEI:

CAPi:l“ULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1% - Esta Lei regulamenta, no ambito do Poder Executivo
Municipal, os procedimentos para a garantia do acesso & informacido e para a
classificagdo de informagGes sob restri¢do de acesso, observados grau e prazo de
sigilo, conforme o disposto na Lei n. 12.527/2011, de 18 de novembro de 2011,
que dispde sobre o acesso 4 informagéo previsto no inciso XXXIII do caput do art.
5°, no inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicdo Federal.

Art. 2° - Sera assegurado, as pessoas naturais e juridicas, o direito de
acesso a informagdo, que seré proporcionado mediante procedimentos objetivos e
ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de ficil compreensdo,

observados os principios da Administragdo Piblica e as diretrizes previstas na Lei
n® 12.527/2011.

Art. 3° - Para os efejtos desta Lei, considera-se:

I- informagdo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para

produgdo e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou

formato;



Prefeitura Municipal de Sdo Sebastido da Grama
TERRA DO CAFE RE GUARALIDADE

Praga das Aguas, 100 - Jardim Sdo Domingos - Sdo Sebastido da Grama-SP - 13.790-000
Fone: (19) 3646-9700 ><>< CNPJ: 45.741,527/0001-05 ><>< www.s50rama.sp.cov.br ms :

Il - dados processados: dados submetidos a qualquer operagdo ou tratamento por
meio de processamento eletrénico, ou por meio automatizado, com o emprego de
tecnologia da informagdo;

111 — documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte
ou formato;

IV - informagdo sigilosa: informagao submetida temporariamente a restriio de
acesso publico em razio de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade
e do Estado, e aquelas abrangidas pelas demais hipéteses legais de sigilo:

V - informagdo pessoal: informagdo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem;

VI-tratamento da informagio: conjunto de agdes relacionadas & produgdo,
recepgdo, classificagdo, utilizagdo, acesso, reprodugio, transporte, transmissdo,
distribui¢do, arquivamento, armazenamento, eliminaco, avaliacdo, destinagio ou
controle da informagéo;

VII - disponibilidade: qualidade da informacio que pode ser conhecida e utilizada
por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIII - autenticidade: qualidade da informagao que tenha sido produzida, expedida,
recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

IX —integridade: qualidade da informagdo nio modificada, inclusive quanto a
origem, transito e destino;

X — primariedade: qualidade da informagéo coletada na fonte, com o maximo de
detalhamento possivel, sem modificagdes;

XI - informagéo atualizada: informagdo que retine os dados mais recentes sobre o
tema, de acordo com sua natureza, com os prazos previstos em normas especificas

ou conforme a periodicidade estabelecida nos sistemas informatizados que a
organizam;

XII - documento preparatério: documento formal utilizado como fundamento da

tomada de decisio ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e notas
técnicas.
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CAPITULO II
DA ABRANGENCIA

Art. 4* - Sujeitam-se, ao disposto nesta Lei, os 6rgdos e as entidades
da Administragdo Municipal direta e indireta, inclusive as empresas piblicas e
sociedades de economia mista e demais entidades controladas direta ou
indiretamente pelo Municipio e, no que couber, entidades privadas sem fins
lucrativos que recebam recursos publicos diretamente do orgamento ou mediante
subvengdes sociais, contratos de gestdo, termo de parceria, convénios, acordo,
ajustes ou outros instrumentos congéneres.

CAPITULO III
TRANSPARENCIA ATIVA

Art.5° - E dever dos Orgdos e das entidades da Administra¢do
Publica municipal direta e da indireta promover, independente de requerimento, a
divulgacdo de informagdes de interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou
custodiadas, observado o disposto nos arts. 7° e 8° da Lei n°® 12.527/2011.

§ 1* - A divulgagio das informagdes mencionadas no caput deve
ocorrer por meio dos sites oficiais na Internet e em locais de facil acesso nas
dependéncias dos érgos e entidades mencionadas no art.4° desta Lei.

§ 2° - Deverdo ser divulgadas informagcdes sobre:

I - estrutura organizacional, competéncias, legislagdo aplicavel, principais cargos e
seus ocupantes, endereco e telefones das unidades, horarios de atendimento ao

publico;

Il - programas, projetos, agdes, obras e atividades, com indicacdo da unidade

responsavel, principais metas e resultados e, quando existentes, indicadores de
resultado e impacto;

11T - repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
IV - execugdo oramentaria e financeira detalhadas;

V - licitagdes realizadas ¢ em andamento, com editais, anexos e resultados, além
dos contratos firmados e notas de empenho emitidas;



Prefeitura Municipal de Sdo Sebastido da Grama
TERRA DO CAFE DE QUALIDADE

Praga das Aguas, 100 - Jardim Sao Domingos - Sao Sebastido da Grama-SP - 13.790-000
Fone: (19) 3646-9700 ><>< CNPJ; 45.741.527/0001-05 »<>< www.sserama.sp.eov.br o

VI - remuneragdo e subsidio referentes a cada cargo, posto, graduagio, fungio e
emprego publico, incluindo auxilios, ajudas de custo, jetoms e quaisquer outras
vantagens pecuniarias; e ‘

VII - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

§ 3 - As informagdes podem ser disponibilizadas por meio de
ferramenta de redirecionamento de péagina na Internet, quando estiverem
disponiveis em outros sifes governamentais.

§ 4°- A divulgacdo das informagdes previstas no § 3°ndo exclui
outras hipéteses de publicagdo e divulgagio de informagdes previstas na

legislacdo.

Art. 6° - O site na Internet devera atender aos seguintes requisitos,
entre outros:

I- conter formulario para pedido de acesso a informacéo;

I1 - conter ferramenta de pesquisa de conteido que permita o acesso & informacio
de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensio;

III - possibilitar gravagio de relatorios em diversos formatos eletronicos, inclusive
abertos e néo proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a

analise das informacdes;

IV - possibilitar acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos,
estruturados e legiveis por maquina;

V —divulgar, em detalhes, os formatos utilizados para estruturagéo da informagio;
VI - garantir autenticidade e integridade das informacées disponiveis para acesso;

VII ~ indicar instrugdes que permitam ao requerente comunicar-se, por via
eletronica ou telefonica, com érgdo ou entidade; e

VIII- garantir acessibilidade de conteudo para pessoas com deficiéncia.

Art. 7° - No ambito da Administracdo Publica direta, sdo
responsavels pela guarda das informagdes minimas previstas e por seu
encaminhamento ao site da Prefeitura na internet e ao responsavel por

4
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disponibiliza-las em local de facil acesso nas dependéncias da Prefeitura,
independentemente de requerimentos:

I — cada uma das geréncias municipais, em relagdo as perguntas frequentes
realizadas, ao registro de suas competéncias,  estrutura organizacional, aos 6rgdos
colegiados, a legislagdo aplicavel, aos principais cargos, enderecos e telefones das
respectivas unidades, horarios de atendimento ao publico, relatérios, estudos, as
pesquisas e a divulgagdo dos dados gerais para o acompanhamento de seus
programas, agdes, projetos e obras;

II — a Superintendéncia de Assuntos Administrativos e Financeiros, pelos registros
de repasses, transferéncias de recursos financeiros, e registros das receitas e
despesas;

il — a Geréncia de Administragdo Superior, pelas informacdes concernentes a
procedimentos licitatorios, inclusive os respectivos editais e resultados, inspecdes,
auditorias, prestagdes e tomadas de contas realizadas pelos drgdos de controle,
incluindo prestagdes de contas relativas a exercicios anteriores;

IV — a Superintendéncia Juridica, pela disponibilizagdo dos contratos, convénios e
demais ajustes celebrados.

Art. 8° - Os Superintendentes e Gerentes Municipais e os dirigentes
das entidades da Administragdo Publica indireta designario 02 servidores
responsaveis, um titular e um suplente, no prazo de 90 dias apés a publicagdo desta
Lei para, no ambito da respectiva Superintendéncia ou Geréncia municipal, ou

entidade, conduzir e fomentar a implementagio de ages de transparéncia em seus
orgdos.

Art. 9° - Os servidores designados na forma do art. 8° desta Lei sdo
responsaveis também pelo exercicio das seguintes atribuigdes:

I — orientar as respectivas unidades e assegurar o cumprimento das normas
relativas ao acesso & informagio, de forma eficiente e adequada aos objetivos da
Lein® 12.527/2011 e ao disposto nesta Lei:

II — monitorar a implementagdo do disposto na Lei n° 12.527/2011 e nesta Lej e

apresentar relatorios bimestrais sobre o seu cumprimento aos respectivos Gerentes .
Municipais, ou dirigentes das entidades;
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IIT — recomendar as medidas indispenséveis a implementacéo e ao aperfeicoamento

das normas e dos procedimentos necessérios ao correto cumprimento do disposto
na Lei n® 12.527/2011 e nesta Lei.

CAPi:TULO v
TRANSPARENCIA PASSIVA

Seciio I - Do Pedido de Acesso

Art. 10 - Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido
de acesso a informacio.

§ 1° - O pedido serda apresentado em formuldrio padrio,
disponibilizado em meios eletrdnico e fisico, no site na Internet e no Serwgo de
Informagdo ao Cidadao (SIC) dos érgos e entidades.

§ 2° — E facultado aos orgdos e entidades o recebimento de pedidos de
acesso a informagdio por qualquer outro meio legitimo, como contato telefdnico,
correspondéncia eletrénica ou fisica, desde que atendidos os requisitos do art.11.

§ 3° - Na hipétese do § 2°, sera enviada ao requerente comunicagio

com o nimero de protocolo e a data do recebimento do pedido pelo SIC, a partir da
qual se inicia o prazo de resposta.

Art. 11 - Olpedido de acesso a informagdo devera conter:

I - nome do requerente;
I1 - nimero de documento de identificacdo valido;
III - especificagdo, de forma clara e precisa, da informago requerida; e

IV -endereco fisico ou eletrdnico do requerente, para recebimento de
comunicagdes ou da informagdo requerida.

Art. 12 - Nao serdo atendidos pedidos de acesso a informagio:
I - genéricos;

II - desproporcionais ou desarrazoados; ou
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III - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagdo ou consolidagdo de
dados e informagdes, ou servigo de produgdo ou tratamento de dados que ndo seja
de competéncia do orgéo ou entidade.

Art. 13 - Sao vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de
acesso a informagio.

Art. 14 - O orgédo ou entidade publica devera autorizar ou conceder o
acesso imediato a informagdo disponivel.

§ 1° - Nao sendo possivel conceder o acesso imediato, na forma
disposta no caput, o 6rgéo ou entidade que receber o pedido deverd, em prazo nio
superior a 20 (vinte) dias:

I — comunicar a data, o local ¢ modo para realizar a consulta, efetuar a reprodugio
ou obter a certiddo. ’

II - indicar as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso
pretendido; ou

III - comunicar que ndo possui a informagfo; se for do seu conhecimento, o érgéo
ou a entidade que a detém, ou, ainda, remeter o requerimento a esse 6rgdo ou
entidade, cientificando o interessado da remessa de seu pedido de informagdo.

§ 2° - O prazo referido no § 1° podera ser prorrogado por mais dez
dias, mediante justificativa expressa, da qual ser4 cientificado o requerente.

§ 3° - Sem prejuizo da seguranga e da protegio das informacdes e de
cumprimento da legislagdo aplicavel, o 6rgdo, ou entidade, podera oferecer meios
para que o proprio requerente possa pesquisar a informagio de que necessitar.

§ 4° - A informagdo armazenada em formato digital sera fornecida
nesse formato, caso haja anuéncia do requerente.

§ 5° - Caso a informagdo solicitada esteja disponivel ao publico em
formato impresso, eletronico, ou em qualquer outro meio de acesso universal,
serdo informados ao requerente, por escrito, o lugar e a forma pela qual se podera
consultar, obter ou reproduzir a referida informaggo, procedimento esse que
desonerara o 6rgdo ou entidade piblica da obrigagdo de seu fornecimento direto,

salvo se o requerente declarar nio dispor de meios para realizar por si mesmo tais
procedimentos.
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Art. 15 - Negado o pedido de acesso a informagdo, sera enviada ao
interessado, no prazo de resposta, comunicagdo com:

I — as razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

II - a possibilidade e prazo de apresentagdo do recurso cabivel, com indicacdo da
autoridade que o apreciars;

Il —a indicagdo do prazo de limitagdo do acesso, quando se tratar de sigilo
temporario;

IV - a possibilidade de apresentagdo de pedido de desclassificagdio da informagio,
quando for o caso, com indicagéo da autoridade classificadora que o apreciara.

Paragrafo inico — E direito do solicitante obter o inteiro teor de
decisdo de negativa de acesso, por certiddo ou copia. '

Art. 16 - Informado do extravio da informacdo solicitada, o
interessado podera requerer a autoridade competente a imediata abertura de
sindicancia para apurar o desaparecimento da respectiva documentagio.

Paragrafo Unico — Verificada a hipdtese prevista no caput deste
artigo, o responsavel pela guarda da informagédo extraviada devera, no prazo de

10 (dez) dias, justificar o fato e indicar testemunhas que comprovem sua
alegagdo.

Art. 17 - Nos casos em que a solicitagdo referir-se a documentos ja
eliminados por meio de procedimentos oficiais e de acordo com a legislagédo

aplicavel, resta ao responsavel justificar a auséncia da informagao, citando os atos
normativos.

Art. 18 - Os prazos de que trata esta Lei computar-se-do excluindo-
se 0 dia do comego e incluindo-se o do vencimento. |

§ 1° - Os prazos somente comegam a correr no primeiro dia util ap6s
o recebimento da solicitagio ou da interposicéo de recurso.

§ 2° - Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia til se o
vencimento cair em feriado, fim de semana ou dia em que niio houver expediente
na Prefeitura e nas entidades da Administra¢do Publica indireta.
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Sec¢do II — Do Servico de Informacio ao Cidadio

Art. 19 - Todos os orgdos e entidades integrantes da Administragio
Publica direta ou indireta deverdo dispor de, no minimo, uma unidade fisica para
atendimento ao Publico, com a finalidade de abrigar seu préprio Servico de |
Informagéo ao Cidad3o (SIC), o qual tera por objetivos.

I - realizar atendimento presencial e/ou eletrénico na sede e nas unidades
subordinadas; '

Il — prestar orientagdo ao publico sobre os direitos do requerente e o
funcionamento do SIC;

[II — Informar sobre a tramitagdo de documentos e servigos prestados pelas
respectivas unidades do 6rgdo ou entidade.

Art. 20 - Compete ao SIC:

I - receber pedido de acesso e, sempre que possivel, fornecer imediatamente a
informacdo:

II - o registro do pedido de acesso em sistema eletronico especifico e a entrega

do numero de protocolo ao solicitante, que contera a data de apresentacdo do
pedido;

Il - encaminhamento do pedido recebido e registrado 4 unidade responsavel pelo
fornecimento da informag#o, quando couber;

IV — controlar o cumprimento de prazos para o fornecimento de informagdes por
parte dos setores demandados;

V — disponibilizar a resposta encaminhada pela unidade responsavel ao cidadio
solicitante no formato que ele optar.

§ 1° - O Prefeito e os Dirigentes das entidades municipais deverdo
designar, no prazo de 90 (noventa) dias, a contar da data de publica¢do desta Leli,

0s respectivos responsaveis e suplentes pelos SICs, dentre os servidores
Integrantes de seus quadros efetivos.
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§ 2° - Para o pleno desempenho de suas competéncias, os respectivos
SICs deverdo:

I - manter intercambio permanente com os Servigos de Protocolo e Arquivo;

IT - buscar informagdes com os Gestores de sistemas informatizados e bases de
dados, inclusive de portais ¢ sites institucionais;

IIT - atuar de forma integrada com as ouvidorias municipais.

§ 3° - O SIC sera instalado em unidade fisica identificada,
representada por simbolo préprio padronizado, de facil acesso e aberta ao
publico. '

Secdo III — Custos de Reproducio e Gratuidade

Art. 21 - A busca e o fornecimento da informagdo sdo gratuitos,
ressalvada a cobranga do valor referente ao custo dos servigos e dos materiais
utilizados, como reprodugdo de documentos, midias digitais, compreendendo
CDs e DVDs, e postagem, que deverdo ser custeadas pelo solicitante.

Art. 22 - Fica isenta do pagamento a que se refere o Art. 21 desta
Lei:

I — a pessoa cuja situagdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do

sustento proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal 7.115, de 29
de agosto de 1983;

IT — a pessoa que fornecer a midia eletrdnica para obter copia digital da
informacéo.

Secao IV — Conservaciio de Documentos

Art. 23 - Quando se tratar de acesso a informagdo contida em
documento cuja manipulagdo possa prejudicar sua integridade, devera ser
oferecida a consulta de cépia, com certificacio de que confere com o original.

Paragrafo Unico - Na impossibilidade de obtengdo de copias, o
interessado poderd solicitar que, as suas expensas e sob supervisdo de servidor

10
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publico, a reproducdo seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a
conservagdo do documento original.

Secao V - Dos Recursos

Art. 24 - No caso de indeferimento de acesso as informagdes ou as
razdes da negativa de acesso, podera ser encaminhado ao SIC pedido de
reconsideragdo, no prazo de 05 (cinco) dias, contados da data da ciéncia pelo
interessado, que sera apreciado pela autoridade que exarou a decisdo.

Art. 25 - Recebido o pedido de reconsideragéo, a autoridade tera o
prazo de 05 (cinco) dias para decidir e comunicar ao interessado o resultado.

Art. 26 - Na hipdtese de reconsiderar, sera dado acesso imediato a
informagdo solicitada.

Art. 27 - Mantida a decisdo contraria ao acesso a informac&o, podera
ser interposto recurso, no prazo de 05 (cinco) dias, que serd dirigido & apreciagéo
da autoridade hierarquicamente superior 4 que exarou a decisdio impugnada, que
deverd se manifestar no prazo de 05 (cinco) dias.

Paragrafo Unico — A decisfo denegatoria do recurso devera conter,
no minimo, os elementos estabelecidos no art. 15 desta Lei.

Art. 28 - Indeferido o recurso a que se refere o artigo anterior, o
requerente podera recorrer, quando couber, ao Prefeito ou aos Dirigentes das

entidades municipais, para deliberagdo no prazo de 05 (cinco) dias, observado o
disposto no art. 15 desta Lei.

Sec¢do VI - Das Restricoes de Acesso as Informacoes

Art. 29 - Sdo consideradas passiveis de restricio de acesso, no
ambito da Administragdo Piblica Municipal, direta e indireta, as informagdes
sigilosas e pessoais.

§ 1° - S&o informagGes sigilosas as passiveis de classificagdo cuja
divulgagdo ou acesso irrestrito possam colocar em risco a vida, seguranca e saitde
da populagio, bem como causar prejuizo ou risco aos servigos publicos.
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§ 2° - S@o informacdes pessoais as relacionadas a pessoa natural
identificada ou identificavel, relativas & intimidade, vida privada, honra e imagem
das pessoas, bem como as liberdades e garantias individuais.

§ 3° - Cabe aos 6rglos e as entidades da Administragdo Publica
municipal promover os estudos necessarios a elaboracio de tabela com a
identificagdo de documentos, dados e informagdes sigilosas e pessoais, visando
assegurar a sua protecio.

Art. 30 - Quando ndo for autorizado o acesso integral a informacio,
por ser ela parcialmente sigilosa, ¢ assegurado o acesso a parte nio sigilosa, por
meio de vista, extrato ou copia, com ocultagdo da parte sob sigilo.

Secdo VII - Da Classificagiio, Reclassificaciio e Desclassificagio de
Documentos, Dados e Informacdes Sigilosas

Art. 31 — As informagdes sigilosas em poder de 6rgdos e entidades
da Administragdo Publica municipal, observado o seu teor e em razio de sua
imprescindibilidade, nos termos do § 1° do art. 29 desta Lei, poderdo ser
classificadas nos seguintes graus:

I — ultrassecreto;

II — secreto;

I1I - reéervado.

§ 1° - Os prazos maximos de restri¢do de acesso as informagdes,

conforme a classificagdo prevista no caput e incisos deste artigo, vigoram a partir
da data de sua produgo e sdo os seguintes:

I. ultrassecreto: até 25 anos;
2. secreto: até 15 anos;

3. reservado: até cinco anos.

. § 2° - As informagdes que puderem colocar em risco a seguranca do
Prefeito e Vice-Prefeito e respectivos conjuges e filhos(as) serdo classificados
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como reservados e ficardo sob sigilo até o término do mandato em exercicio ou
do ultimo mandato, em caso de reelei¢do.

§ 3° - Alternativamente aos prazos previstos no § 1° deste artigo,
podera ser estabelecida, como termo final de restri¢do de acesso, a ocorréncia de
determinado evento, desde que ocorra antes do transcurso do prazo méaximo de
classificagio.

§ 4° - Transcorrido o prazo de classificagéo, ou consumado o evento
que defina o seu termo final, a informagdo tornar-se-a, automaticamente, de
acesso publico.

§ 5° - Para classificar a informagio em determinado grau de sigilo,
devera ser observado o interesse publico ¢ utilizado o critério menos restritivo
possivel, considerados:

. I - a gravidade do risco a vida, seguranga, satide da populagio e aos
servigos publicos;

II — O prazo maximo de restri¢do de acesso ou o evento que defina
seu termo final.

§ 6° - 0 municipio revera ou reavaliara a cada ano a classificagdo das
informagdes sigilosas, com vistas & sua desclassificagdo ou a redugio do prazo de
sigilo. '

§ 7° - Na reavaliagdio a que se refere o § 6° deste artigo deverdo ser
examinadas a permanéncia dos motivos do sigilo e a possibilidade de danos
decorrentes do acesso ou da divulgagdo da informagio.

§ 8% - Na hipétese de redugdo do prazo de sigilo da informagdo, o
novo prazo de restrigdo manteré como termo inicial a data da sua produgio.

Art. 32 - A classificagdo de sigilo de informacdes no ambito da
Administragdo Publica municipal devera ser realizada mediante:

I - publicagdo oficial, em jornal de circulagdo local, pela autoridade
maxima do érgdo ou entidade, de tabela de informagdes sigilosas que, em razio

de seu teor e de sua imprescindibilidade, sejam passiveis de restricio de acesso, a
partir do momento de sua produgio;
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IT — analise do caso concreto pela autoridade responsavel ou agente
publico competente, e formalizagdo da decisdo de classificagiio, reclassificagio
ou desclassificacdo de sigilo, bem como de restricdo de acesso a informacio
pessoal, que conterd, no minimo, os seguintes elementos; ‘

a) assunto sobre o qual versa a informagdo;

b) fundamento da classificagdo, reclassificagdo ou desclassificagdo de sigilo,
observados os critérios estabelecidos no art. 31 desta Lei, bem como da
restricdo e acesso a informagdo pessoal;

¢) indicagdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do evento -
que defina o seu termo final, bem como a indicagdio do prazo minimo de
restricdo de acesso a informagio pessoal;

d) identificagdo da autoridade que a classificou, reclassificou ou
desclassificou.

Paragrafo énico - O prazo de restrigio de acesso contar-se-a da data
da produgdo da informacio.

Art. 33 — A classificagdo de sigilo de informagdo no ambito da
‘Administragdo Pablica municipal € de competéncia:

I — no grau de ultrassecreto, das seguintes autoridades:
a) Prefeito
b) Vice-Prefeito;

¢) Gerentes e Superintendentes Municipais;

II — no grau de secreto, das autoridades referidas no inciso 1 deste artigo, das

autoridades maximas de autarquias, fundagdes ou empresas puiblicas e sociedades
de economia mista; :

III - no grau de reservado, das autoridades referidas nos incisos I e II deste artigb '
e das que exercam fungdes de dire¢do, comando ou chefia, ou de hierarquia
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equivalente, de acordo com regulamentagdo especifica de cada drgdo ou entidade,
observado o disposto nesta Lei.

Paragrafo unico — A competéncia prevista nos incisos I e II deste
artigo, no que se refere a classificagio como ultrassecreta e secreta, podera ser
delegada pela autoridade responsével a agente publico, vedada a subdelegacio.

Se¢do VIII - Das Informacgdes Pessoais

Art. 34 - O tratamento das informagdes pessoais deve ser feito de
forma transparente e com respeito & intimidade, vida privada, honra e imagem
das pessoas, bem como as liberdades e garantias individuais.

1°- As informagdes pessoais, a que se refere o caput deste artigo:
Goes p q p g

I - serdo de acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados e & pessoa a
que se referirem, independentemente de classificagio de sigilo, pelo prazo
maximo de cem anos, contado da data de sua produgio;

II — poderéo ter acesso por terceiros diante de previsio legal ou de consentimento
expresso da pessoa a que elas se referirem.

§ 2° - A solicitagdo e a retirada de informagdes pessoais de que trata
0 § 1° deste artigo dependerd de comparecimento do interessado, de terceiro
legalmente autorizado, ou de representante com procuragdo contendo
consentimento especifico, ao balcdo de atendimento ao cidaddo, no Pago
Municipal, sendo a solicitagdo da informagdo condicionada a assinatura de um
termo de responsabilidade que dispord sobre a finalidade e destinagdo que
fundamentam sua autorizagdo, sobre as obrigagdes a que submeters o requerente.

§ 3° - Caso o titular das informagdes pessoais esteja morto, ou
declarado judicialmente ausente, os direitos de que trata este artigo assistem ao
conjuge, ou companheiro; aos descendentes; conforme o disposto no paragrafo
unico do art. 20 da Lei Federal 10.406, de 10 de janeiro de 2002 — Cédigo Civil, e
a Lei Federal 9.278, de 10 de maio de 1996.

§ 4° - O consentimento referido no inciso II do § 1° deste artigo nio
sera exigido quando as informagdes forem necessarias: |
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I — a prevengdo e ao diagndstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou
legalmente incapaz, e para utilizagdo Uinica e exclusivamente para o tratamento
médico;

Il — a realizagdo de estatisticas e de pesquisas cientificas de evidente interesse
publico ou geral, previstos em lei, sendo vedada a identificagdo da pessoa a que
as informagdes se referirem;

III — ao cumprimento de ordem judicial;
IV — a defesa de direitos humanos;
V - a protegdo do interesse publico e geral preponderante.

Art. 35 — A restri¢dio de acesso a informagdes pessoais de que trata o
§ 2° do art. 29 ndo poders ser invocada:

I — com o intuito de prejudicar processo de apuragio de irregularidades,

conduzido pelo Poder Publico, em que o titular das informagdes for parte ou
interessado; ou '

Il ~ quando as informagdes pessoais ndo classificadas estiverem contidas em

conjuntos de documentos necessarios a recuperacio de fatos historicos de maio
relevancia. ' '

Art. 36 — O Prefeito ou o dirigente da entidade municipal podera, de
oficio ou mediante provocagdo, reconhecer a incidéncia da hipétese do inciso 11
do caput do art. 35, de forma fundamentada, sobre documentos que tenha
produzido ou acumulado, ¢ que estejam sob sua guarda.

§ 1° - Para subsidiar a decisdo de reconhecimento de que trata o
caput, o 6rgdo ou entidade podera solicitar a universidades, instituicdes de
pesquisa, ou outras entidades com notéria experiéncia ‘em pesquisa
historiografica, a emissdo de parecer sobre a questio.

§ 2° - A decisdo de reconhecimento de que trata o caput sera
precedida de publicagdo de extrato da informagdo, com descri¢do resumida do

assunto, origem ¢ periodo do conjunto de documentos a serem considerados de
acesso Irrestrito, com antecedéncia de, no minimo, 30 (trinta) dias.
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§ 3° - Apés a decisdo de reconhecimento de que trata o § 2°, os
documentos serdo considerados de acesso irrestrito ao piblico.

§ 4° - Na hipétese de documentos de elevado valor historico
destinados a guarda permanente, cabera a autoridade responsével pelo arquivo do
orgdo ou entidade piblica que os receber, decidir, apds seu recolhimento, sobre o
reconthecimento, observado o procedimento previsto neste artigo.

Art. 37 — O pedido de acesso a informagdes pessoais observara os
procedimentos previstos no Capitulo Il e estara condicionado 4 comprovagéo da
identidade do requerente.

Paragrafo dnico — O pedido de acesso a informagdes pessoais por
terceiros devera ainda estar acompanhado de:

I — comprovagio do consentimento expresso de que trata o inciso Il do § 1° do
art. 34 desta Lel, por meio de procuragao;

Il - comprovagéo das hipéteses previstas no art. 35;

IIT — demonstragdo do interesse pela recuperacdio de fatos histéricos de maior
relevancia, observados os procedimentos previstos no Art. 36; ou

IV — demonstragdo da necessidade do acesso a informagio requerida para a

defesa dos direitos humanos ou para a protegio do interesse piblico e geral
preponderante.

Art. 38 - O acesso a informagdo pessoal por terceiros serd
condicionado a assinatura de um termo de responsabilidade, que dispora sobre a
finalidade e a destinagdio que fundamentaram sua autorizagdo, sobre as
obrigacdes a que se submetera o requerente.

§ 1° - A utilizagdio de informagdo pessoal por terceiros vincula-se a
finalidade e a destinagdo que fundamentaram a autorizagdo do acesso, vedada sua
utilizagdo de maneira diversa.

§ 2° - Aquele que obter acesso as informagdes pessoais de terceiros
sera responsabilizado por seu uso indevido, na forma da Lei.

Art. 39 — A restricdo de acesso a informagdo relativa a vida privada,
a honra e a imagem de pessoa ndo poderd ser invocada com o intuito de

17



Prefeitura Municipal de Sdo Sebastido da Grama
TERRA DO CAFE DE QUALIDADE

Praca das Aguas, 100 - Jardim S3o Domingos - Séo Sebastido da Grama—SP - 13.790-000
Fone: (19) 3646-9700 ><>< CNPJ: 45.741.527/0001-05 ><><  www,53¢rama.sp.gov.br ws

prejudicar processo de apuragdo de irregularidades em que o titular das
informagdes estiver envolvido, bem como em ag¢des voltadas para a recuperacio
de fatos histdricos de maior relevancia.

Art, 40 — Nao podera ser negado acesso a informagdo necesséria a
tutela judicial ou administrativa de direitos fundamentais.

Art. 41 — As informagdes ou os documentos que versem sobre
condutas que impliquem violagdo dos direitos humanos praticada por agentes

publicos ou a mando de autoridades publicas néic poderdo ser objeto de restrigdo
de acesso.

Art. 42 — aplica-se, no que couber, a Lei Federal 9.507, de 12 de
novembro de 1997, em relagio a informagio de pessoa, fisica, ou juridica,

constante de registro, ou de bando de dados, de entidades governamentais, ou de
carater publico.

Art. 43 - O disposto na Lei 12.527/2011 e nessa Lei ndo exclui as
demais hipoteses legais de sigilo e de segredo de justiga.

Art. 44 — O acesso permanece restrito as informagdes que tratam dos
sigilos fiscal, bancério, patrimonial, médico, profissional, comercial, de
correspondéncia e das comunicagdes telegraficas e de dados ¢ das comunicagdes
telefonicas, conforme legistagdo de regéncia.

CAPITULO V - DAS ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS

Art. 45 - As entidades privadas sem fins lucrativos que receberem

recursos publicos municipais destinados a agdes de interesse publico deverdo dar
publicidade as seguintes informagdes:

I - cépia do estatuto social atualizado da entidade;

II - relagdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade; e

HI - cépia integral dos convénios, contratos, termos de parcerias, acordos,
ajustes, ou instrumentos congéneres, realizados com o Poder Executivo

Municipal, respectivos aditivos, relatérios mensais de prestacdo de contas, e
relatérios finais de prestagdo de contas na forma da legislacdo aplicavel.
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§ 1° - As informagdes de que trata o caput serdo divulgadas em site

na Internet da entidade privada e em quadro de avisos de amplo acesso publico
em sua sede.

§ 2° - As informagdes de que trata o caput deverdo ser publicadas a
partir da celebragio de convénio, contrato, termo de parceria, acordo, ajuste, ou
instrumento congénere; serdo atualizadas periodicamente, e ficardo disponiveis
até 180 (cento e oitenta) dias ap0s a entrega da prestacdo de contas final.

§ 3° - a publicidade a que estio submetidas as entidades
mencionadas no caput deste artigo refere-se a parcela dos recursos publicos

recebidos e a sua destinagdo, sem prejuizo das prestagdes de contas a que estejam
legalmente obrigadas.

Art. 46 — Os pedidos de informacio referentes aos convénios,
contratos, termos de parcerias, acordos, ajustes, ou instrumentos congéneres
previstos no art.4l deverdo ser apresentados diretamente aos 6rgdos e ds
entidades responsaveis pelo repasse de recursos.

Art. 47 — A presente Lei entra em vigor na data de sua publicago,
ficando revogadas todas as disposi¢des em contrario.

Sdo Sebastido da Grama, 13 de outubro de 2016

JOSE FRANCISCO FHA
Prefeito Muni

ENCADERNADA NO LIVRO PROPRIO E PUBLICADA POR EDITAL NA SEDE
DA PREFEITURA MUNICIPAL E NA IMPRENSA LOCAL. DATA SUPRA.
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